
 
 

Для родителей (законных представителей)ребёнка 

 

О порядке подачи заявления о постановке ребёнка на учёт 

для предоставления места в образовательной организации, 

реализующей программу дошкольного образования. 

С какого возраста идет запись в детский сад? 

Чтобы малыш гарантированно пошёл в детский сад с ребятами своего 

возраста, побеспокоиться об этом желательно сразу после его рождения. 

Даже если вы планируете оставлять малыша с бабушкой, записать его в сад 

всё равно стоит — мало ли как изменится ситуация за несколько лет. Подать 

заявление родители могут в любое время, пока ребёнку не исполнилось семь 

лет. 

Ограничений по возрасту для постановки в очередь нет. Чем раньше 

вы внесете ребенка в очередь, тем больше шансов у него попасть в садик 

в соответствующем возрасте. Лучше всего записать ребенка в очередь 

в детский сад сразу после получения свидетельства о рождении, так как в 

каждой организации имеется ограниченное количество мест.  

Подать заявление о постановке ребёнка на учёт для предоставления 

места в образовательной организации, реализующей программу дошкольного 

образования (детский сад), можно тремя способами: 

лично в Управлении образования 

онлайн через портал «Госуслуги», заполнив электронную форму  

в МФЦ. 

Если Вы решили подать заявление лично, это можно сделать в МКУ 

«Управление образования Ужурского района» по адресу: г.Ужур, ул. 

Строителей, 9. Кабинет 205. 

Специалист по дошкольному образованию поможет вам заполнить 

заявление, скомплектует  набор документов, необходимых для постановки в 

очередь вашего ребенка, поставит в очередь. 

https://www.gosuslugi.ru/10999


Какие документы нужны для подачи заявления в детский сад? 

Подать заявку могут родители или законные представители ребёнка. 

Чтобы воспользоваться услугой, нужно подготовить следующие документы: 

- паспорт заявителя; 

- свидетельство о рождении ребёнка, поступающего в детский сад; 

- свидетельства о регистрации ребёнка по месту жительства на закрепленной 

территории; 

- документ, подтверждающий право на внеочередное или первоочередное 

предоставление ребёнку места в образовательном учреждении (при наличии 

такого права). 

Если от имени законного представителя заявление подает кто-то 

другой, у него должна быть нотариальная доверенность с указанием, что 

заявитель имеет право совершать такие действия. 

Если заявление подает человек, заменяющий ребенку родителя, — 

опекун или попечитель, — он должен представить документ, 

подтверждающий его права. 

При наличии всех необходимых документов на постановку ребёнка на 

учёт для предоставления места в образовательной организации, реализующей 

программу дошкольного образования, вы потратите не более 15 минут. 

При этом специалист по дошкольному образованию управления 

образования Ужурского района ответит на все  интересующие вас вопросы, 

связанные с постановкой ребёнка на учет, выдаст талон, подтверждающий 

прохождение данной процедуры, сообщит № вашей очереди  и расскажет,  

как её отслеживать на портале госуслуг. 

График приема специалиста по дошкольному образованию: 

понедельник – четверг с 8:00 до 12:00. тел.: 8(391) 562-86-09. 

 

Самый удобный способ — подать документ через Госуслуги не 

выходя из дома.  Здесь же можно отслеживать движение очереди.  

Поставить ребенка на учет в ДОУ Вы можете на едином портале 

государственных услуг (ЕПГУ) или на портале государственных услуг 

Красноярского края (РПГУ) по ссылке:  

http://www.krskstate.ru/krao/underschool/queue 

либо на портале государственных услуг Красноярского края (РПГУ) по 

адресу: https://gosuslugi.krskstate.ru/checkdouqueue 

Авторизуйтесь в системе и войдите в личный кабинет. 

В категории услуг нужно выбрать «Образование», а затем «Запись в 

детский сад». 



В этом разделе доступны три услуги: записаться, отменить/изменить 

запись и проверить очередь. Выбираем первую услугу. 

Появится форма, где нужно указать свои данные и прикрепить фото 

документов. 

Система предложит выбрать от двух до пяти детских садов (зависит от 

региона). Указывайте максимальное количество, так выше шанс получить 

место. 

Вы можете выбрать любые детские сады из списка, но нужно учесть, 

что распределение проходит по территориальному признаку. Первыми 

примут тех, у кого есть постоянная прописка, а уже потом остальных. 

Официально дети могут посещать садик с возраста от двух месяцев до 

семи лет. Но на практике малышей в ясельные группы обычно принимают с 

полутора лет, если у дошкольной образовательной организации созданы 

условия для обучения детей с такого возраста. 

 Заявка отправлена. Что дальше? 

После того как вам удалось успешно записать ребёнка в садик через 

Госуслуги или другим способом, периодически отслеживайте, как 

продвигается очередь. 

Записать ребенка в детский сад можно через МФЦ. 

Чтобы воспользоваться услугами многофункционального центра, 

рекомендуется заранее записаться на прием, для чего делается 

предварительная запись по телефону или интернету. Дополнительно можно 

прийти в отделение МФЦ в любой момент времени, попав к специалисту на 

основании живой очереди. Желательно записаться заранее, чтобы прийти в 

учреждение в нужный день и час.  

Составление заявления. Для постановки на очередь в детское 

учреждение составляется заявление. Для этого используется специальный 

бланк, который скачивается из интернета, для чего можно зайти на сайт 

МФЦ. Заполнять заявление можно дома или непосредственно в отделении 

центра. Если появятся какие-либо сложности или вопросы, то целесообразно 

воспользоваться помощью работников МФЦ. 

В МФЦ необходимо принести определенный пакет документов. В него 

включаются следующие бумаги: правильно составленное заявление; 

свидетельство о рождении ребенка; паспорт заявителя, в качестве которого 

может выступать мать или отец малыша; если имеется возможность 

воспользоваться льготой, например, если отец является военнослужащим, то 

подготавливается официальное документальное подтверждение статуса. В 

день записи необходимо прийти в отделение МФЦ, получив талон 

электронной очереди, для чего можно пользоваться терминалом или 



помощью администратора. После гражданин дожидается приглашения к 

нужному окошку, причем номер окна будет отражаться на специальном 

электронном табло. Если отсутствует предварительная запись, то придется 

ожидать приглашения к специалисту на основании живой очереди. Для этого 

берется талон в терминале, после чего придется дождаться, когда пройдут 

все граждане, записавшиеся на прием предварительно. После нужно подойти 

к специалисту для передачи ранее подготовленных документов и заявления. 

Если требуются копии бумаг, то их можно сделать непосредственно в МФЦ. 

Стандартно процедура постановки на очередь в детское учреждение не 

занимает больше 20 минут, если предварительно записаться на прием. 

Когда ждать результат? После подачи документов, в течение 2-3 

дней родители получают уведомление о том, что ребенок был поставлен в 

очередь в выбранный детский сад. Именно с этого момента малыш находится 

в очереди на поступление. Каждому заявителю присваивается 

индивидуальный номер, с помощью которого можно отследить свое место в 

очереди.  

Внимание! Очередность постоянно меняется, так как регулярно в 

детские учреждения обращаются другие родители, которые могут обладать 

разными льготами.  

При зачислении в государственные детские сады малышей делят на две 

категории: поступающие на льготных и общих основаниях. 

Воспользоваться услугой вне очереди могут дети чернобыльцев, судей, 

работников прокуратуры и СК и сотрудников подразделений особого риска, 

в том числе погибших. 

К числу льготных получателей услуги относятся многодетные семьи, 

семьи с детьми-инвалидами или если родитель — инвалид, а также дети 

военнослужащих и сотрудников полиции. 

Группы обычно начинают формироваться весной, иногда летом. Но 

пойти в детсад можно в любой период, если есть свободные места. 

Когда место для вашего ребёнка появится, вам позвонят и попросят 

приехать в детский сад с оригиналами документов.  

Движение очереди не зависит от способа подачи заявления — лично, 

через Госуслуги или МФЦ. 

 Мы ждём вашего ребёнка в наши дошкольные образовательные 

организации! 

 


